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1

1.1

Kansallisen kynnysarvon alittavat hankinnat

Yleista

Hankinnat jakaantuvat hankintalain mukaan EU-kynnysarvon ylittaviin, kansallisen
kynnysarvon ylittaviin ja kansallisen kynnysarvon alittaviin hankintoihin.

Kansallisen kynnysarvon alittaviin hankintoihin ei sovelleta hankintalakia eika niitd koskevia
valituksia nain ollen kasitelld markkinaoikeudessa.

Kansalliset kynnysarvot ovat uuden hankintalain mukaan seuraavat:

e tavara- ja palveluhankinnoissa 60 000 euroa,
e sosiaali- ja terveydenhuollon palveluhankinnoissa 400 000 euroa ja
e rakennusurakoissa 150 000 euroa.

Kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa hankintamenettelyjen ohjeistaminen on
kuntayhtyman omassa harkinnassa, mista on laadittu tama pienhankintaohje.

1.2 Mika on pienhankinta

Pienhankinnalla tarkoitetaan raaka-, tarveaineiden, puolivalmisteiden seka valmiiden tai
tilauksesta valmistettavien tavaroiden ja palvelujen ostamista, joiden hankinta-arvo on alle
60 000 euroa (alv 0) seka rakennusurakoiden osalta alle 150 000 euroa (alv 0).

Hankintakokonaisuuden maarittaminen ja sitad kautta hankinnan arvon arvioiminen voi
tietyissa tapauksissa olla vaikeaa, mutta paasaanto on, etta jos ostettavan tuotteen,
palvelun tai urakan arvioitu hinta nayttaa perustellusti jadvan alle kansallisen alvittoman
kynnysarvon, niin kyseessa on pienhankinta.

Tata pienhankintaohjetta on soveltuvin osin ja hankinnan erityispiirteet huomioon ottaen
noudatettava myos vuokralle ottamisessa, rakennustdiden teettamisessa seka vakuutusten,
suunnittelu- ja asiantuntijatehtavien samoin kuin kuljetus- ja muiden palvelujen
hankinnoissa.

1.3 Hankintojen paatésvaltuudet

Kuntayhtyman talous- ja toimintasuunnitelman hyvaksymisen yhteydessa yhtymakokous
vahvistaa vuosittain talousarviokasittelyn yhteydessa hankintojen euromaaraiset
paatosvaltuudet.

Tulosaluejohtajat tekevat talousarviovuosittain asiahallintajarjestelmaan
delegointipaatdksen, jossa he siirtdvat omaa toimivaltaansa alaisilleen henkildille enintdan
5 000 euron hankintoihin talousarvion puitteissa. Delegointi perustuu harkintaan
hankintaprosessin tarkoituksenmukaisesta lapiviennista.

Edella olevat paatosvaltuudet on maaritelty hankinnan tai hankkeen kokonaiskustannusten
(alv 0) perusteella. Mikali hanke ositetaan useammaksi hankintakohteeksi niin, etta
hankkeen ositettu arvo on ylla olevien paatésvaltuuksien rajoissa, niin tallaisesta
osittamisesta osahankinnoiksi ja muista vastaavista menettelytavoista paattaa
kuntayhtyman johtaja, rehtori, henkil6sto- ja hallintojohtaja tai talousjohtaja. Hankkeen
osittaminen paatdsvaltuuksien optimoimiseksi tai hankintalainsdadannén kiertamiseksi on
kielletty.



1.4 Hankintaperiaatteet

Pienhankinnat on suoritettava taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti. Hankinnoissa on
kaytettava hyvaksi olemassa olevat kilpailuttamismahdollisuudet ja pyrittdva ostajan
kannalta kokonaistaloudellisesti edullisimpaan lopputulokseen. Hankinnan tekeminen,
erityisesti tarjouspyynnén laadinta edellyttdad substanssiosaamisen liséksi julkisen sektorin
hankintaosaamista. Luksian paasaanto on se, etta kirjalliset tarjoukset pyydetaan
vahintaan kolmelta potentiaaliselta tavaran- tai palveluntoimittajalta. Tasta voidaan poiketa
vain perustellusta syysta (esimerkiksi suorahankinnat loppuunmyynnista, konkurssipesasta
hankinnat, markkinoilla vain yksi hankintaan soveltuva toimittaja). Kirjallinen tarjouspyyntd
voi olla alle 5 000 euron hankinnoissa sahkoposti, johon tulleet vastaukset tallennetaan
epaselvyyksien valttamiseksi ainakin siihen asti, kun hankintaprosessi mahdollisine
takuuaikoineen on loppuun kasitelty.

5 000 euron alittavistakin hankinnoista on I&ht6kohtaisesti pyydettava vahintaan kolme
tarjousta potentiaalisilta toimittajilta. Lisaksi hankintaan liittyvat asiakirjat, kuten esimerkiksi
sahkdpostilla saatu tarjousasiakirja tai viesti on dokumentoitava niin, etta tilaus-toimitus-
laskutusprosessin asianmukaisuus voidaan jalkikateen tarkistaa. Lahiesihenkildiden
velvollisuus on varmistaa, ettd hankintaprosessi tapahtuu taloudellisella ja
tarkoituksenmukaisella tavalla sovittuja ohjeita ja saantdja noudattaen.

Pienhankintojen kilpailutuksessa hyédynnetaan paasaantoisesti Cloudia-
pienhankintajarjestelmaa pienia rutiinihankintoja tai puitesopimusjarjestelyyn kuuluvia
hankintoja lukuun ottamatta. Jarjestelma auttaa vertailutaulukkojen ja pisteytysten
laadinnassa tarjouspyynnossa maariteltyjen laatu- ja hintakriteerien perusteella ja
mahdollistaa sen, etta tarjouspyynnon tekija saa kaikki tarjoukset halutussa muodossa.
Jarjestelman etuna on, etté se ohjaa tarjouspyynnén tekijaa laatimaan
tarjouspyyntédokumentin asianmukaisesti ja loogisessa jarjestyksessa. Jarjestelma
sdilyttdaa koko hankintaprosessin asiakirjat yhdessa paikassa. Tarjouspyynnén huolellinen
ja tarkoin harkittu laatiminen mahdollisimman yksiselitteisesti hankintakriteereineen on
hankintaprosessin tarkein ja samalla kriittisin vaihe. Pienhankintajarjestelman kaytosta
toimittaja jarjestad saannollisesti ilmaisia verkkokoulutuksia (webinaareja) ja tunnukset
jarjestelman kayttddn on avattu kaikille esihenkildille ja muille tydtehtavien takia
maaritellyille asiantuntijoille. Kayttdoikeuksia avataan tarvittaessa lisaa ja avaustarpeesta
ilmoitetaan hankintatiimille, hankintatimi@luksia.fi.

Mikali pienhankinta perustellusta ja poikkeuksellisesta syysta tehdaan muualla kuin
Cloudia-jarjestelmassa, tarjouspyynnodsta vastuullisen henkilén on huolehdittava, etta kaikki
hankintaan liittyvat viralliset asiakirjat, kuten tarjouspyynté, tarjoukset, sopimukset ja
olennaiset hankintaan liittyvat sahkdpostit tarjoajien kanssa tallennetaan Dynastia-
asianhallintajarjestelmaan.

Pienhankinnoissa on noudatettava hankinnan suuruudesta riippumatta avoimuuden,
tasapuolisuuden ja syrjimattémyyden periaatteita. Mahdolliset hankintasopimukset
laaditaan julkisten hankintojen yleisid sopimusehtoja tai muita hankinnan laadusta johtuvia
palvelu- tai rakennusalan yleisia sopimusehtoja noudattaen, joiden sopivuudesta kyseiseen
hankintaan on kuitenkin varmistauduttava.

NK. kiertavilta kaupustelijoilta ei saa tehda hankintoja. Tasta sdanndésta ei hyvaksyta yhtaan
poikkeusta.

1.5 Hankintatiimin toiminta kuntayhtymassa

Hankintojen koordinointiin on kuntayhtymaan perustettu hankintatiimi. Hankintatiimin
tavoitat parhaiten sahkopostilla: hankintatimi@luksia.fi.

Hankintatiimi avustaa tarvittaessa koulutusaloja ja muita tulosyksikdita hankintaprosessin
lapiviemisessa, esimerkiksi tarjouspyyntojen riittdvan asiasisallon ja lainsaadanndn seka
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Luksian omien hankintaohjeiden noudattamisen varmistamiseksi. Hankintatiimi on myos
laatinut valmiin mallipohjan tarjouspyynndlle, joka 16ytyy seka intrasta etta
asiahallintajarjestelmasta.

Hankintatiimin rooli on konsultoiva ja avustava eli hankintatiimi ei tee tarjouspyyntoa
valmiiksi, vaan auttaa sen ja koko hankintaprosessin valmistelussa. Vastuulliset
tulosyksikot valmistelevat word-pohjaisen tarjouspyynnon hankintatiimille vilkkoa ennen ja
kansallisen tai EU-kynnysarvon ylittdvissa hankinnoissa kaksi viikkoa ennen julkaisua
Cloudia-jarjestelmassa. Word-pohjaisen tarjouspyynnén tiedot tallennetaan soveltuvin osin
Cloudia-hankintajarjestelmaan. Cloudian ja tarjouspyyntéasiakirjan tietojen on oltava
yhtenevaiset. Cloudiaan sy6tetyt tiedot ovat ratkaisevia suhteessa liitteena oleviin
asiakirjoihin.

Kuntayhtyman hankintatiimin toimintaperiaatteet samoin kuin pienhankintoja koskeva
ohjeistus on Luotsissa kohdassa Yhteiset palvelut/Taloushallinto/Hankinnat.

1.6 Hankintapaitos ja sopimukset

Kaikista yli 5 000 euron (alv 0) hankinnoista tehdaan aina paatés kuntayhtyman
asianhallintajarjestelmaan. Hankintaesittelyn tekee aina hankinta-asian substanssista
vastaava viranhaltija/tyontekija. Kuntayhtyman asianhallintajarjestelmassa on valmiit
hankintapaatospohjat ohjeteksteineen seka kansallisen kynnysarvon alittaville
pienhankinnoille ettd kynnysarvon ylittaville hankinnoille. Kyseiset pohjat auttavat
hankintaesittelyn ja paatdksen asiasisallon ja jasentelyn muodostamisessa.

Hankintasopimuksissa kuntayhtyman paasaanto on, etta sopimusluonnos pyydetaan aina
ko. tavaran tai palvelun toimittajalta. Kuntayhtyman palveluksessa ei ole yhtaan
lakiasiantuntijaa, joka voisi laatia kuhunkin tilanteeseen sopivan sopimusmallin.
Hankintasopimuksen/sopimusluonnoksen tiedot tarkastaa hankintaesittelyn laatija tai muu
henkild, joka vastaa hankittavan tavaran tai palvelun substanssista. Sopimuksen
vastuuhenkild, joka valmistelee sopimukseen liittyvat asiat, varmistaa ennen allekirjoitusta
sopimuksen juridiset, taloudelliset ja ns. muotoseikat. Sopimuksen allekirjoittaja vastaa
viime kadessa sopimuksesta, vaikka operatiivinen sopimuksen seurantavastuu onkin
muulla viranhaltijalla/muulla palvelussuhteessa olevalla. Sopimusten noudattamisen
valvonta esimerkiksi sopimuksen sisaltoon liittyvien laskujen kierratyksessa on akselilla
asiavastaaja — hyvaksyja. Asiavastaaja vastaa mm. siita, ettad hinnat ovat oikein,
tavara/palvelu vastaanotettu ja allekirjoitettu sopimus 16ytyy laskun liitteena. Hyvaksyja
vastaa siita, ettd asiavastaaja on tehnyt tarvittavat ja oikeat tilidinnit ja muut varmistukset.

Kuntayhtyman hankintasopimukset allekirjoitetaan voimassa olevan hallintosaannén
mukaisesti. Allekirjoitusprosessissa hyédynnetaan Visma Sign sahkoista
allekirjoitusjarjestelmaa. Johdon assistentti ja hankintasihteeri huolehtivat sopimusten
viemisesta sahkdiseen allekirjoitusjarjestelmaan.

Hankintakriteerit

Hankinnan vertailukriteereja ovat hinta ja laatutekijat. Edullisin hinta voi olla perustellusta
syysta ainoa vertailukriteeri esimerkiksi hankinnoissa, joissa kaikilta tarjoajilta edellytetaan
samaa vahimmaislaatua ja vain hinta ratkaisee. Laatukriteerien maarittelyssa on
huomioitava se, etta ne voidaan tilaajan toimesta pisteyttaa ja mitata tasapuolisesti.
Hinta- ja laatukriteerien keskindinen painotus ilmoitetaan prosenttiosuuksilla, esimerkiksi
hinnan painoarvo 70 % (70 pistettd) ja laadun painoarvo 30 % (30 pistetta). Laadun
painoarvo voidaan jakaa useihin eri tekijoihin esimerkiksi toimitusvarmuus 10 % (10 p) ja
laitteen helppokayttdisyys 20 % (20 p).

Vertailukriteerien lisdksi hankinnoissa kaytetdan kaikkia tarjoajia sitovia pakollisia
kriteereja, joita ovat esimerkiksi tietyn sertifikaatin tayttaminen, tekniset minimivaatimukset



ja Tilaajavastuulain noudattaminen seka maaritellyt referenssit. Tarjoajan referenssit eivat
kuitenkaan voi koskaan olla pisteytykseen vaikuttava hankintakriteeri.

Kuntayhtyman hankinnoissa on huomioitava kestavan kehityksen ja vastuullisuuden
nakokulma. Ekologinen, taloudellinen, sosiaalinen ja kulttuurinen kestavyys ovat asioita,
jotka on otettava tavalla tai toisella hankintaprosessissa huomioon. Kestava kehitys
tarkoittaa esimerkiksi tuotteen elinkaaren hallintaa seka tuotteen/palvelun
tuotantoprosessissa aiheutuvia ilmastovaikutuksia (paastét jne.) ja tuotteen
kierratettavyytta jne. Ensisijainen Iahtokohta vastuullisissa hankinnoissa on hankittavan
tuotteen tai palvelun tarveharkinta — onko hankinta valttdmaton vai parjatadanko nykyisella
tuotteella/valineelld/palvelulla tai ilman sita ja onko olemassa oleva tuote/valine
korjattavissa jarkevalla kustannuksella/tydmaaralla. Kestavan kehityksen nakdkulma
hankinnoissa tarkoittaa kdytdnndssd mm. seuraavia asioita: vastuullisuusmerkit,
kierrattdminen ja tai kaytettyna hankkiminen, materiaalihukan minimointi,
pakkausmateriaalin maara ja energiatehokkuus. Lahella tuotettuja/valmistettuja tuotteita tai
palveluita voi hankinnoissa korostaa toimittajien syrjimattomyys silti huomioon ottaen.
Paikallisuus ei saa olla kuitenkaan hankintakriteerina tarjouskilpailussa.

Kuntayhtyman hankinnoissa on huomioitava tietosuojaan liittyvat pakolliset maaraykset.
Tama koskee niita tuote- ja palveluhankintoja, joissa kasitelldan henkilotietoja.
Tarjouspyynndssa on talldin pakollisena kriteerina edellytettava kuvaus tietosuojasta,
henkilGtietojen kasittelysta ja tietoturvasta.

1.7 Puitesopimukset ja hyvaksytyt hankintapaikat

Luksialla on toistaiseksi voimassa olevia yhteiskilpailutuksella tehtyja puitesopimuksia
esim. Hanselin, Tieran sek& Sarastian/Numeran kanssa. Naihin liitytadan aina erillisen
ilmoittautumismenettelyn kautta ja niitd kannattaa hyddyntaa aina, kun se on
tarkoituksenmukaista ja kokonaistaloudellisesti jarkevaa. Lisaksi Luksia on hyédyntanyt
mm. kiinteistdpalveluissa ja rakentamishankkeissa omia asianmukaisesti kilpailutettuja
puitesopimuksiaan. Voimassa olevista puitesopimuksista laaditaan erillinen luettelo ja sita
paivitetaan tarvittaessa.

Esimerkiksi jos toimistotarvikkeissa ilmenee tarvetta tilata automaattisesti tdydennettavan
hyllytavaran ulkopuolisia tuotteita, asiasta on sovittava lahiesihenkilén kanssa ennen
tilauksen tekemista.

Puitesopimuksista ja hyvaksytyista hankintapaikoista laaditaan ajantasainen luettelo
Luotsiin tuotteittain tai palveluittain ryhmiteltyna.

2 Kilpailuttaminen ja hankintamenetelman valinta

Kaikki hankinta-arvoltaan yli 5 000 euron hankinnat kilpailutetaan I1ahtdkohtaisesti
Cloudia-pienhankintajarjestelmassa ja niista tehdaan viranhaltijapaatos
asiahallintajarjestelmaan. Mikali pienhankintajarjestelmaa ei voi perustellusta syysta
kayttaa, tarjouspyynndn tekija huolehtii siita, ettd kaikki kilpailutukseen liittyvat dokumentit
tallennetaan Dynasty-asianhallintajarjestelmaan. Alle 5 000 euron hankinnatkin on
kilpailutettava aina kun se on tarkoituksenmukaista (markkinatilanne, kilpailutuksesta
aiheutuvat tyokustannukset).

Pienhankinnasta paattava yksikko on oikeutettu kussakin tapauksessa valitsemaan
edullisimman hankintamuodon jaljempana mainittavin perustein.

Hankinta-arvon ollessa 5 000-59 999 euroa kaytetdan paasaantdisesti avointa
menettelya. Tarvittaessa voidaan kayttaa rajoitettua menettelya. Rajoitettu menettely on
tarkoituksenmukaisinta silloin, kun kyseisen tavaran/palvelun markkinatilanne ja
potentiaaliset toimittajat ovat hankinnan tekijalla hyvin tiedossa.



2.1 Avoin menettely

Avoimessa menettelyssa tarjouskilpailuun osallistuvien maaraa ei rajoiteta, vaan kaikki
halukkaat voivat tehda tarjouksensa. limoitus hankinnasta tehdaan Cloudia-
pienhankintajarjestelmassa, jolla voidaan tavoittaa mahdollisia toimittajia.

Avointa menettelya kaytetaan erityisesti silloin, kun hankitaan selkeasti maariteltavia
tuotteita tai palveluita ja kun on kysymyksessa hankinta, joka voidaan ratkaista hinnan
perusteella.

Jos hinta on ainoa valintakriteeri, sen kaytté ainoana valintakriteerind on perusteltava
hankinnan viranhaltijaesittelyssa/paatoksessa.

2.2 Rajoitettu menettely

Tarjouksia pyydetaan vahintaan kolmelta (3) toimittajalta, jotka tiedetaan luotettaviksi
ja toimituskykyisiksi.

Hankintapaatds yli 5 000 euron hankinnasta (alv 0) tehdaan aina Dynasty-
asiahallintajarjestelmaan saatujen tarjousten perusteella.

Kaytetyimmat kriteerit ovat hinta tai kokonaistaloudellinen (hinta/laatu ilmoitettuina
suhdelukuina) edullisuus.

Jos hinta on ainoa valintakriteeri, sen kayttd ainoana valintakriteerind on perusteltava
hankinnan viranhaltijaesittelyssa/paatoksessa.

2.3 Neuvottelumenettely

Neuvottelumenettelya voidaan kayttaa tai siihen siirtyd, kun hankittava palvelu on
esimerkiksi tietolikenteen edellyttdama hankinta, vakuutus-, sijoitus- tai pankkipalvelu tai
kun parasta tarjousta ei voida valita avointa ja rajoitettua menettelya noudattaen.

Neuvottelumenettelyssa hankintapaatos tehdaan ennakolta valituilta ehdokkailta
saatujen tarjousten ja muista ehdoista kaytyjen neuvottelujen perusteella.

Jos hinta on ainoa valintakriteeri, sen kayttd ainoana valintakriteerina on perusteltava
hankinnan viranhaltijaesittelyssa/paatoksessa.

2.4 Suorahankinta/osto

Suora hankinta on aina perusteltava, miksi kyseiseen hankintatapaan on paadytty.

Suoraa hankintaa voidaan kayttaa loppuunmyynneista tai konkurssipesista tavaraa
huomattavan edullisesti hankittaessa.

Suoraa hankintaa voidaan kayttdaa myds tilanteessa, jossa markkinoilla ei ole
kuin yksi hankintaan soveltuva toimittaja. Tata hankintatapaa kaytetaan vain
poikkeustilanteessa ja se on perusteltava.

Suoraa hankintaa voidaan kayttaa tavaraan/palveluun kiinteasti liittyvissa
lisdtilauksissa tai paivityksissa (esimerkiksi tietoliikenne).

Suorassa menettelyssa hankintasopimus tehdaan yhden toimittajan kanssa ilman
tarjouskilpailua pyydetyn tarjouksen tai aikaisemman sopimuksen perusteella.



3 Tarjousmenettely

3.1

Tarjousten pyytaminen

Tarjouspyyntd tehdaan aina kirjallisena mahdollisten epaselvyyksien valttamiseksi.

Tarjouspyyntd lahetetddn samanaikaisesti ja yhdenmukaisena kaikille ehdokkaille.

Tarjouspyynnon oikeudelliset, muodolliset ja tekniset vaatimukset on laadittava niin selviksi,
etta tarjousten tekijat voivat niiden perusteella tehda mahdollisimman yksiselitteisen
tarjouksen, jotta tarjoukset saadaan keskendan mahdollisimman vertailukelpoisiksi. Erityista
huomiota on kiinnitettava tarjouspyynnossa esitettyihin valintakriteereihin ja niiden
keskinaiseen painoarvoon (hinta/hinta + laatu).

Mikali hinta on ainoa vertailukriteeri, on kiinnitettava erityistd huomiota toimittajalta ja
tuotteelta/palvelulta edellytettaviin pakollisiin toiminnallisiin kriteereihin ja laatukriteereihin.

3.2 Tarjouspyynnon sisialto

Tarjouspyynnossa on hankinnan laadusta ja arvosta riippuen ilmoitettava:

hankittavien tavaroiden ja palvelujen kuvaus ja maara

hankintakriteerit

voidaanko tehda kokonaistarjouksen ohella osatarjouksia

voidaanko kayttaa alihankintaa

tarjouksen jattamispaiva, -osoite ja -aika

kuinka pitkdan tarjouksen pitaa olla voimassa

hankinnan toimitusaika, -paikka ja -tapa

toimittajalta pyydettavat liitteet: tilaajavastuuraportti (pakollinen asiakirja

tilaajavastuulain mukaan), selvitys tietosuojasta ja henkilGtietojen kasittelysta,

sertifikaatit, tekniset kuvaukset, palvelun prosessikuvaus, referenssilistat jne.

9. pidattdakd kuntayhtyma oikeuden hylata kaikki tarjoukset ja jos pidattaa, niin milla
perusteella (yleensa hinta)

10. maksuehdot ja vakuudet

11. lisatietojen antaja ja muut tarpeelliset seikat.

ONOoOORWN =

Mikali hankittava tavara/palvelu on teknisiltd ominaisuuksiltaan monimutkainen, kannattaa
laatia erillinen tekninen kuvausliite tarjouspyyntoon.

3.3 Tarjousasiakirjojen sailyttaminen

Tarjouspyyntdon ja tarjoukseen liittyvat asiakirjat sailytetdan automaattisesti Cloudia-
pienhankintajarjestelmassa. Jos tarjouspyyntda ei ole tehty perustellusta syysta Cloudia-
jarjestelmaa hyodyntaen, tarjouspyynnon tekija huolehtii siita, etta kaikki tarjouskilpailuun
liittyvat dokumentit tallennetaan Dynasty-asiahallintajarjestelmaan. Mikali pienhankinta on
maaraltaan niin vahainen ja alle viranhaltijapaatosrajan (5000 €, alv 0), ettei sita ole tehty
pienhankintajarjestelmassa, tarjouspyynnon laatija vastaa tarjousasiakirjojen
asianmukaisesta sailyttamisesta.

Avaustilaisuudesta tehdaan poytakirja, johon kirjataan saapuneet tarjoukset ja tarjousten
avaajat. Cloudia-jarjestelma muodostaa automaattisesti avauspoytakirjan kansallisen
kynnysarvon ja EU-kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa. Avatut tarjoukset varmistetaan
paivamaaralla ja kahden lasna olevan henkilon allekirjoituksella.



3.4 Tarjousten hyviaksymisen esteet

Hankinnasta paattavalla on oikeus hyvaksya tai hylata saadut tarjoukset edellyttaen, etta
asiasta on mainittu tarjouspyynndssa.

Tarjousta ei saa hyvaksya:

¢ jos tarjous on olennaisesti puutteellinen (esimerkiksi puutteelliset hintatiedot) eika
vastaa tarjouspyyntoa

e jos tarjoushinta on tulkinnanvarainen/epaselva tai tarjous on muuten olennaisesti
virheellinen tai vajavainen verrattuna tarjouspyyntéon,

e jos kaikki tarjoukset ovat liian kalliita tai muusta syysta epaedullisia tai hankinta
osoittautuu tarpeettomaksi,

e jos tarjouksentekija on tarjousmenettelyssa toiminut todistettavasti vilpillisesti taikka
muuten lain tai hyvan tavan vastaisesti,

e jos tarjous on saapunut maaraajan paattymisen jalkeen.

3.5 Tarjousten hyvaksyminen

Tarjouksista on hyvaksyttava kokonaistaloudellisesti edullisin, mika kriteeri on
mainittava tarjouspyynndssa.

Kokonaistaloudellisia arviointiperusteita ovat esim. hinta, soveltuvuus opetuskayttdéon,
tuotteen laatu, tekniset ratkaisut, huollon saatavuus, toimitusaika, ymparistokysymykset tai
muut vastaavat tekijat. Kiellettyja arviointiperusteita ovat esim. referenssien maara,
kotimaisuus, kotikunta, tyollisyyden edistdminen, merkki jne.

4 Sopimusmenettely

Hankinnasta tehtava sopimus tai tilaus tehdaan paasaantoisesti kirjallisena noudattaen
sopimuksen tekemista koskevia voimassa olevia yksityisoikeudellisia saannoksia kuten
oikeustoimilakia ja vastaavia julkisia sdannoksia. Arvoltaan vahaisista ja kiireellisista
hankinnoista voidaan tilaus tehda sahkdpostilla.

Kaikki kuntayhtymaa sitovat hankintasopimukset on lahetettava hankintatiimille
hankintatiimi@]luksia.fi tarkoituksenmukaisen ja sujuvan asianhallinnan varmistamiseksi.

5 Erinaiset maaraykset
5.1 Hankinnan vastaanotto ja hyvaksyminen

Tavaraa vastaanotettaessa on sen maara ja kunto viipymatta tarkistettava.
Laitteen/palvelun saa hyvaksya vasta, kun sille on suoritettu kayttéénottotarkastus, jossa
on todettu, etta laite/palvelu on toimintakunnossa ja tayttaa sille asetetut suoritusarvot seka
muut hankintasopimuksen ehdot.

Toimituksen viivastyessa tai myyjan syyllistyessa virheelliseen tai sopimuksen vastaiseen
toimitukseen on asiasta viipymatta reklamoitava.

5.2 Asiakirjojen julkisuus ja salassapito

Hankintoja koskevat asiakirjat eivat ole julkisia ennen kuin hankintaa koskeva paatos on
tehty. Pienhankintaa koskevien asiakirjojen osalta on noudatettava yleisten asiakirjojen
julkisuudesta annettuja sdanndksia.


mailto:hankintatiimi@luksia.fi

5.3 Muutoksenhaku

Pienhankinnat, alle 60 000 euroa, alv 0, eivat kuulu hankintalain piiriin eika niista voi
valittaa markkinaoikeuteen, mutta niista voi tehda oikaisuvaatimuksen kuntayhtyman
hallitukselle 14 + 7 vrk:n kuluessa hankintapaatoksen tiedoksisaannista.

Jos hallitus ei tee vaadittua oikaisua hankintapaatokseen, niin siitd voi tehda valituksen
hallinto-oikeuteen asti.

Viranhaltijapaatoksen tiedoksianto on kirjattava Dynasty-asiahallintajarjestelmaan ja
viranhaltijapaatos on julkaistava Luksian verkkosivuilla jasenkunnalle ja jasenkunnan
jasenelle tiedoksiantoa varten.

5.4 Voimaantulo

Tama ohje tulee voimaan 16.6.2026 ja korvaa edellisen hankintaohjeen.



